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REGULAMIN KORZYSTANIA                      

ZE STOŁÓWKI SZKOLNEJ               

działającej przy Szkole Podstawowej Nr 3 

im. ks. Jana Twardowskiego 

w Sierpcu 

 
 

 

 

 

 

 

PODSTAWA PRAWNA: 

1. Art. 106 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe  

( t. j. Dz. U. 2023. poz. 900 ze zm.)  

2. Statut Szkoły Podstawowej Nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Sierpcu. 

3. Zarządzenie nr 131/WOK/2021 Burmistrza Miasta Sierpc z dnia 19 sierpnia 2021 r.                    

w sprawie zasad korzystania ze stołówek w przedszkolach i szkołach prowadzonych 

przez Miasto Sierpc. 

 

 

 

 

 

http://www.sp3.sierpc.pl/


 

§ 1 

Regulamin określa zasady: 

- odpłatności za korzystanie z posiłków wydawanych w stołówce szkolnej 

- odpisów za obiady 

- dokumentacji stołówki szkolnej. 

 

§ 2 

Ze stołówki szkolnej mogą korzystać: 

1. Wszyscy chętni uczniowie naszej szkoły oraz nauczyciele. Uczniowie składają 

odpowiednią deklarację (załącznik nr 1). 

2. Pracownicy szkoły. 

 

§ 3 

1. Stołówka szkolna zapewnia posiłki gotowane w formie dwudaniowego obiadu z dodatkiem 

napoju, owocu lub jogurtu. 

2. Cena jednego obiadu ustalana jest co roku przez Dyrektora Szkoły i referenta do spraw 

żywienia i zaopatrzenia w porozumieniu z organem prowadzącym i wprowadzana jest 

zarządzeniem Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Sierpcu. 

3. W sytuacjach wzrostu kosztu produktów w trakcie roku szkolnego zgodnie z zarządzeniem 

burmistrza może ulec odpłatność za obiad, po wcześniejszym poinformowaniu korzystających 

ze stołówki. 

4. Opłatę miesięczną ustala się mnożąc cenę jednego obiadu przez liczbę dni żywieniowych 

 w danym miesiącu. 

5.Rodzice ucznia mogą być zwolnieni w całości lub części opłat w przypadku szczególnie 

trudnej sytuacji materialnej rodziny lub w szczególnie uzasadnionych przypadkach losowych. 

Opłaty w takich przypadkach dokonuje MOPS/GOPS w Sierpcu lub pozyskani sponsorzy. 

 

§ 4 

1. Wpłaty za obiady w danym miesiącu: 

a) od uczniów w danym miesiącu przyjmowane są za cały miesiąc z góry do 15-go każdego 

miesiąca przelewem internetowym lub przekazem bankowym (uczniowie otrzymują kartę 

obiadową), 

b) od nauczycieli i pracowników przyjmowane są do ostatniego dnia miesiąca.  

2. Osoby, które rezygnują z korzystania z obiadów, zobowiązane są do zgłoszenia tego faktu 

intendentowi szkoły do dnia 25 każdego miesiąca poprzedzającego miesiąc rezygnacji 

(osobiście). 

3. W przypadku nieuzasadnionego nieuregulowania opłaty do 15-go każdego miesiąca 

uczniowie zalegający z opłatami otrzymują upomnienia. Nieterminowość zgłaszana jest także 

wychowawcom klas i rodzicom. Spóźnienie w uiszczaniu odpłatności w terminie do końca 

bieżącego miesiąca będzie rozumiane jako rezygnację z obiadów i spowoduje wykreślenie 

z listy osób korzystających ze stołówki szkolnej na następny miesiąc. 



4. Nieobecność grupy dzieci na obiedzie spowodowana wyjazdem na wycieczkę, zieloną szkołę 

itp. powinna być zgłoszona do referenta do spraw żywienia i zaopatrzenia przez organizatora 

na 2-3 dni przed planowanym terminem wyjazdu. 

5. W przypadku niezgłoszenia zaistniałego faktu kosztami nie zjedzonych obiadów zostaje 

obciążony kierownik i opiekunowie wycieczki. 

6. Rodzice dokonują opłaty za obiady przelewem na wskazane w deklaracji konto. 

a) Kwotę należności za obiady referent do spraw żywienia i zaopatrzenia przekazuje na 

karteczce uczniowi. 

b) Za obiady płaci się przelewem na wskazane konto wyłącznie za jeden miesiąc. 

c) Kontakt z referentem do spraw żywienia i zaopatrzenia telefon 024-275-26-44, wew. 42 

email: sp3@edu.sierpc.pl 

 

§ 5 

1. Wszelkie odliczenia za obiady będą dokonywane w przypadku nieobecności ucznia w szkole 

i zgłoszenia tego faktu do referenta do spraw żywienia i zaopatrzenia do godz. 830 w pierwszym 

dniu choroby drogą elektroniczną, telefonicznie pod numerem telefonu 024-275-26-44 wew. 

42 lub osobiście. 

2. Odpisu za niezjedzone posiłki w danym miesiącu dokonuje się w następnym miesiącu 

rozliczeniowym. 

3. W przypadku braku zgłoszenia nieobecności dziecka na obiedzie, obiad ten będzie sprzedany 

innemu dziecku lub pracownikowi szkoły. 

4. Z obiadów mogą korzystać uczniowie przebywający na zwolnieniu lekarskim. Obiad              

jest wydawany po okazaniu karty obiadowej rodzinie ucznia, która ma go dostarczyć                   

do domu. 

 

§ 6 

Zapisy na obiady możliwe są wyłącznie z początkiem każdego kolejnego miesiąca i tylko 

na pełen miesiąc. Fakt ten należy zgłaszać osobiście do referenta do spraw żywienia i 

zaopatrzenia w terminie do 25 dnia miesiąca poprzedzającego. 

 

§ 7 

1.Posiłki wydawane są w godzinach 11:00 - 13:40 za okazaniem karty obiadowej: 

a) I przerwa (11:25-11:45); 

b) II przerwa (12:30-12:45); 

2. W oddziale przedszkolnym codziennie wydawane są: śniadanie, obiad, podwieczorek. 

Godziny wydawania posiłków są stałe :  

• od godz. 9:05 do 9:25 – śniadanie  

• od godz. 11:45 do 12:30 – obiad  

• od godz.13:30 do 13:50 – podwieczorek  

Posiłki: śniadanie i podwieczorek będą spożywane w salach zajęć przy stolikach 

dostosowanych do wieku dzieci, a obiad o wyznaczonej godzinie w stołówce szkolnej. 

3.  Posiłki i dodatki są wydawane bezpośrednio przez obsługę stołówki. 

4. Przed stołówką szkolną wywieszony jest jadłospis na dany tydzień zatwierdzony przez 

dyrektora szkoły, szefową kuchni oraz intendenta. 



5. Posiłki przygotowywane są zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia i kalkulacją kosztów. 

6. Podczas wydawania obiadów na stołówce mogą przebywać wyłącznie osoby spożywające 

posiłek (rodzice oraz inne osoby proszone są o niewchodzenie do stołówki). 

 

§ 8 

Zasady zachowania w stołówce 

1. W stołówce szkolnej uczeń powinien: 

a) okazać kartę obiadową nauczycielowi dyżurującemu w stołówce, 

b) zająć wyznaczone przez nauczyciela miejsce przy stoliku, 

c) spokojnie poruszać się po stołówce (utworzyć kolejkę w jednym szeregu przed okienkiem, 

gdzie wydawane są drugie dania, po spożyciu obiadu brudne naczynia odnieść w 

wyznaczone miejsce, zostawić porządek przy stole), 

d) zachowywać się cicho, kulturalnie. 

2. Niewłaściwe zachowanie podczas posiłków, niszczenie mienia i żywności, nieokazanie               

3 razy karty może spowodować skreślenie z listy żywieniowej. 

3. Na stołówkę szkolną nie wolno wnosić odzieży, obuwia i plecaków (nie odpowiadamy              

za pozostawione rzeczy). 

4. W stołówce szkolnej obowiązuje strój uczniowski. Uczniowie wchodzą na stołówkę 

 bez odzieży wierzchniej i w miękkim obuwiu (wykluczony strój gimnastyczny). 

5. O nagannym zachowaniu ucznia w stołówce będzie poinformowany wychowawca, rodzice 

oraz Dyrektor szkoły. 

6. W przypadku zgubienia karty obiadowej uczeń zgłasza ten fakt intendentowi. 

7. Nad bezpieczeństwem uczniów przebywających w czasie obiadu w stołówce czuwają 

wychowawcy świetlicy. 

8. Uczniowie mogą zgłaszać propozycje dań do jadłospisu. 

 

§ 9 

Dokumentacja stołówki szkolnej opracowana na podstawie programu „ Program 

Stołówka” – Wolters Kluwer:  

1. Kartoteka magazynowa; 

2. Dziennik żywieniowy; 

3. Zestawienie rachunków; 

4. Zestawienie przychodów i rozchodów artykułów spożywczych (na koniec każdego 

miesiąca). 

 

§ 10 

1. Osoby nie korzystające z posiłków (rodzice, opiekunowie) nie maja prawa wstępu do 

stołówki. 

2. Ze względu na organizowane grupowe wyjścia, mogą ulec zmianie godziny wydawania 

posiłków. 

3. Jadłospis sporządzany jest przez referenta do spraw żywienia i zaopatrzenia i szefa kuchni 

na dziesięć dni roboczych. 

4. Pracownicy kuchni są przeszkoleni w zakresie „minimum sanitarnego” i szkolenia BHP. 

Zaświadczenia kursów i szkoleń znajdują się w teczce akt osobowych.  



5. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem, a wynikłe z działalności 

stołówki, regulowane są na bieżąco przez dyrektora szkoły. 

 

§ 11 

O wszystkich sprawach związanych z organizacją pracy stołówki decyduje Dyrektor Szkoły 

Podstawowej nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Sierpcu  

 

Regulamin korzystania ze stołówki szkolnej działającej przy Szkole Podstawowej nr 3 im. ks. 

Jana Twardowskiego w Sierpcu wprowadzono zarządzeniem Dyrektora Szkoły Podstawowej 

nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Sierpcu nr 1/2023/2024 

 

 

 

 


