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Sierpc, dnia 13.11. 2019 r.

Dotyczy: ogłoszenia naboru na 

obsługę księgową

projektu 

Szkoła ćwiczeń dla miasta Sierpc, Płocka oraz powiatu sierpeckiego województwa mazowieckiego.
	Nr wniosku / projektu
	 POWR.02.10.00-00-5020/19

	Tytuł projektu
	Szkoła ćwiczeń dla miasta Sierpc, Płocka oraz powiatu sierpeckiego województwa mazowieckiego.


DYREKTOR

Szkoły Podstawowej Nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Sierpcu
OGŁASZA NABÓR NA 
obsługę księgową projektu

Szkoła ćwiczeń dla miasta Sierpc, Płocka oraz powiatu sierpeckiego województwa mazowieckiego.
nr projektu POWR.02.10.00-00-5020/19 do projektu pt. „Szkoła ćwiczeń dla miasta Sierpc, Płocka oraz powiatu sierpeckiego województwa mazowieckiego ” finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Osi priorytetowej II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji , Działanie 2.10 Wysoka jakość systemu oświaty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020. Okres realizacji projektu: od 1.09.2019 do 31.08.2021 r.
Nazwa i adres jednostki: 

Szkoła Podstawowa Nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Sierpcu

 09-200 Sierpc,

 ul. Konstytucji 3 Maja 8

Określenie zakresu obowiązków:
Do zakresu obowiązków w zakresie obsługi księgowej należeć będzie w szczególności: wykonywanie czynności polegających na realizacji zadań finansowo-księgowych dot. realizacji projektu m.in.: 

( sporządzanie dokumentacji księgowej projektu 
(dokonywanie płatności i rozliczeń oraz prawidłowe ich księgowanie 
(czuwanie nad przestrzeganiem prawidłowego stosowania Ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości Zasad Finansowania PO KL oraz innych przepisów prawa związanych z zakresem wykonywanych czynności. 

Wymagania charakteryzujące kandydata/tkę na obsługę księgową projektu: 

a) obywatelstwo polskie 

b) wykształcenie wyższe, preferowane w zakresie ekonomii lub rachunkowości 

c) znajomość obsługi komputera w zakresie MS Office, Internet Explorer, programu QWANT d) znajomość komputerowej techniki księgowania 

e) niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie lub umyślne przestępstwa skarbowe 

f) staż pracy w księgowości – co najmniej 5 lat księgowości w jednostce sektora finansów publicznych. 

Wymagania dodatkowe:

a) komunikatywność 

b) znajomość ustawy o finansach publicznych, rachunkowości 

c) znajomość ustawy o pracownikach samorządowych

Wybór Kandydata/tki nastąpi w oparciu o najbardziej korzystne oferty z zachowaniem zasad jawności, przejrzystości i uczciwej konkurencji. Dokumenty, do złożenia których zobowiązani są kandydaci: 

1. list motywacyjny, 

2. życiorys – curriculum vitae, 

3. kserokopie dokumentów potwierdzających wymagane wykształcenie oraz doświadczenie zawodowe, 

4. oświadczenie o niekaralności (do pobrania ze strony). 

Warunki pracy: 

Umowa zlecenie zostanie zawarta na czas realizacji projektu, tj. do dnia 31.08.2021r.
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku: Stanowisko pracy znajduje się 
w pomieszczeniu biurowym usytuowanym w Szkole Podstawowej Nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Sierpcu; 09-200 Sierpc; ul. Konstytucji 3 Maja 8.  Budynek nie jest przystosowany dla potrzeb osób niepełnosprawnych. Stanowisko pracy wyposażone  w biurko, krzesło, szafę aktową. Praca wymagająca obsługi komputera a także innych urządzeń biurowych. 

W miesiącu październiku wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych wynosi 0%. 

Termin, sposób i miejsce składania dokumentów aplikacyjnych: 

Termin: do dnia 15.11.2019 r. do godziny 14.00

Sposób: wymagane dokumenty należy złożyć w zamkniętej kopercie opatrzonej imieniem 
i nazwiskiem kandydata oraz dopiskiem: Nabór obsługę finansową Szkoły ćwiczeń dla miasta Sierpc, Płocka oraz powiatu sierpeckiego województwa mazowieckiego.
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w sekretariacie Szkoły Podstawowej Nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Sierpcu; 09- 200 Sierpc; ul. Konstytucji 3 Maja 8  lub przesłać za pośrednictwem operatora pocztowego. 
O zachowaniu terminu decyduje data wpływu przesyłki do sekretariatu Szkoły
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Szkoły.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: Oświadczenie następującej treści: „Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych), wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Dyrektora Szkoły Podstawowej Nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Sierpcu, w celu wzięcia udziału w ogłoszonym naborze na wolne stanowisko pracy. Zostałem (łam) poinformowany (a) o możliwości wycofania zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie zgody może nastąpić poprzez przesłanie oświadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy” sp3@edu.sierpc.pl    Mam świadomość, że wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem”  i podpisem;
                                                                                           (-)Ewa Rycharska

Dyrektor

Szkoła Podstawowa Nr 3 

im. ks. Jana Twardowskiego 

w Sierpcu
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